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1. OBIIUE ITOJIOXKEHU A

1.1. Yuebnsiit otnen ®I'BOY BO CIIGI'YBM — yuebHO-00pa3zoBaTebHOE U
aAMUHHACTPATUBHOE CTPYKTYpHOE noApa3AeICHUE benepanbHOTrO
TOCYJapCTBEHHOTO OFO/DKETHOTO  00pa30BaTENLHOTO  YUPEKICHUS  BBICIIETO
oOpa3oBaHUs «Cankrt-IlerepOyprckuit roCyJ1apCTBEHHBIN YHUBEPCUTET
BETCPUHAPHOW MEIWIMHBD» (B JajdbHEHIIEM HMEHyeMoe «YUeOHBIM OTIemn»,
«YHUBEPCUTET» COOTBETCTBEHHO).

1.2. VY4eOHbIi oOTHEN coO37aeTCs, PEOPraHu3yeTcss H JIMKBUIUPYETCA
MPUKA30M PEKTOpPa YHUBEPCUTETA HA OCHOBAHMU COOTBETCTBYIOIIETO PELICHUS
Y4eHoro coBeta Y HUBEPCUTETA.

1.3. YueOHblil OTAEN SBISIETCS OCHOBHBIM MOApAa3/ieJIeHHEM Y HUBEPCUTETA,
KOTOPBIN OCYIIECTBISET KOMIUIEKC MEPOIPUATUIN, HAIIPABIECHHBIX HA YIy4YlIEHUE
Bcex (hopM U BUIOB yueOHOI pabOThI, C yU€TOM COCTOSTHUS U TIEPCIIEKTUB Pa3BUTHUS
0o0pa30BaTeNbHON AESITENbHOCTH; KOHTPOJUPYIOT Y4EOHBI MpPOIECC MO BCEM
CHEIHUATBHOCTSIM M HANpaBJICHUSM TOATOTOBKH; IPOBOJUT pacyeT yueOHOUH
HArpy3K; COCTaBJISIET paclucaHue y4eOHbIX 3aHATHH MO OYHOM, OYHO-3a0YHOMN
(BeuepHel) u 3a0uHOM (hopMaM O0yUECHHUSI.

VY4eOHbIN 0TIIET OCYIIECTBIISICT OPraHU3aUI0 U KOHTPOJIb TEKYIIeH yueOHOM
NEATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA, MOATOTOBKY MPOEKTOB U OTYETHBIX JTOKYMEHTOB I10
y4eOHOM! e TeIbHOCTH, KOHTPOJIb 00ECTIEYEHHS pecypcaMu MPOIECCOB O0YUECHHUS.

1.4. B cBoeli peArenbHOCTH YYeOHBI OTHEA  PYKOBOACTBYETCS
JEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM W HOPMATHUBHBIMU akTamu P®, YcrtaBom
YHUBEPCUTETA, HacToAlMM llonokeHnem, NpuKazamMH pPEKTOPA, JIOKaJbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

2. CTPYKTYPA YYUEBHOI'O OTAEJIA

2.1. Opranu3aliuoHHYIO CTPYKTYPY U IITAaThl Y4eOHOTO OTJENa YTBEPKIaeT
pexTop YHHBEpCUTETa UCXOIs1 U3 00BEMOB pabOTHI.

2.2. Y4eOHbIl OTAEN BO3TMABISET HAYAJIbHUK Y4eOHOTO OT/AENa, KOTOPBIM
Ha3Ha4YaeTcs U OCBOOOKIACTCS OT 3aHUMAeMO JOJHKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa.

Corpynnuku YuyeOHOro OTJelna Ha3HA4alTCs Ha COOTBETCTBYIOLIUE
JOJDKHOCTH PEKTOPOM MO MPEJICTABICHUIO TIEPBOTO MPOPEKTOpa (MPOPEKTOpa IO
y4eOHO-BOCTUTATEILHOM padboTe).

Pacnipenenenne o0s3aHHOCTEH MEXKIy paOOTHHKaMU YYeOHOTO OT/ena
OCYIIECTBIISIETCS HAYaJbHUKOM YYEOHOro OTJeNa COTJacHO JOJKHOCTHBIM
UHCTPYKLHUSM.

2.3. IIpaBa u 0053aHHOCTH HAYaAJIbHUKA U COTPYJAHHKOB YUEOHOTO OT/AeNa



ONPEACIAIOTCS  JIOJDKHOCTHBIMH —~ HMHCTPYKIHSIMH,  pa3pa0OTaHHBIMH B
YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE U YTBEPXKJACHHBIMU PEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

2.4. CoTpyTHUKH yu4eOHOTO OT/IejIa B CBOCH JCSITEIbHOCTH HEOCPEICTBEHHO
HOYUHSIOTCS TIEPBOMY MPOPEKTOPY (MIPOPEKTOPY MO y4eOHO-BOCIMTATEILHOM
pabore).

3. OYHKIHNU U 3AJAYA YYEBHOI'O OTAEJIA

VY4eOHbIl OTAeN YHUBEPCUTETA BBITIOJIHSET Cleyonue PYHKIUU U 3aa4u
B paMKaxX KOHKPETHON (pyHKIIUU:

3.1. OTyeTHO-aHAJIUTHYECKASA (PYHKIUA:

3.1.1. CocTaBlieHHE U PETYJISIPHOE MPEACTABICHUE PYKOBOACTBY CBEACHUN U
copaBoK 00 y4eOHOH JesTeNbHOCTH YHHUBEpCUTETa (MTOTH SK3aMEHAIIMOHHBIX
CECCHi, MPOMEKYTOYHOU U UTOTOBOM aTTECTALIMI CTYIEHTOB U JP.).

3.1.2. CBOEBpEMEHHOE u HaJjiexarniee odopmieHue OTYETOB,
CTaTUCTHMYECKUX JAaHHBIX M CIPABOK II0 3alpocaM BbIMIECTOSAIINX, BHEIIHHUX
OpraHu3alvi.

3.1.3. Y4uactue B IOATOTOBKE OPraHU3alMOHHBIX TOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA
(ITonoxenns, [Ipasuna, @opMbl 1 BUIBI JOKYMEHTOB).

3.1.5. Oka3aHue KOHCYJbTAllMil B MOJTOTOBKE M MPaBUIBHOM O(OPMICHUH
JIOKYMEHTOB B paMKax KOMIIETEHLUH YU4eOHOro OTHeda JPYTUM MOAPa3IeICHUIM
YHuBepcurera.

3.1.6. ExxerogHasi, a Takke mo mepe TpeOoBaHUs, MOATOTOBKA U Iepeaayda
OTUYETHBIX CBEICHUI PYKOBOJCTBY 10 JAESITEIILHOCTU CaMOT0 Y 4eOHOro oT/ena.

3.2 IlnanoBass pyHKIMSA

3.2.1. Y4yactue B MOJATrOTOBKE KOHTPOJBHBIX IU(p npuema odydaemMbix Ha |
Kypc.

3.2.2. JloBeaeHHE MIaHOBBIX MOKAa3aTeNe U BHITEKAIOIINX U3 3TOTO 3aJaHui
710 COOTBETCTBYIOIIMX OTJEJOB U CIIYy>KO YHUBEpCUTETA.

3.2.3. YyacTue B 3aC€JaHUSX COOTBETCTBYIOUIMX OPraHOB, IJIAHUPYHIOLIUX
y4eOHYI0 JeATeNIbHOCTh YHUBepcuTeTa (YueHbld coBeT, HaydHo-meTonnueckuii
COBET, pEKTOpAaT).

3.3 Opranm3aumoHHasi PyHKUIMS

3.3.1. CocraBnenue rpaduka y4eOHOTO mporiecca Y HUBEPCUTETA.

3.3.2. CocTaBieHue y4eOHBIX W pabdOUYMX IJIAHOB IO BCEM HaIPaBICHUSM
IIOATOTOBKH.

3.3.3. CocraBieHue pacnucaHus 3aHATAA ISl CTYAEHTOB  OYHOM,
OYHO-3a0YHOM (BeuepHel) U 3a04HON PopM 00yUdeHHUSI.

3.3.4. CocTaBiieHUE pacUCaHUM YK3aMEHAIIMOHHBIX CECCU.



3.3.5. CocTaBneHue NpuKa3oB, PacUCaHui, a TAK)Ke rPaAPUKOB MPOXOKICHHS
roCy1apCTBEHHOM UTOTOBOW ATTECTALIUU.

3.3.6. OdopmiieHHE W BbIJa4a JOKYMEHTOB 00 0oOpa3oBaHUU, CIPaBOK 00
00yYeHUH U TyOJIMKATOB JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM.

3.3.7. Benenue pe3ysibTaTOB YCIIEBAEMOCTH [0 BCEM HAINPAaBICHUAM U
dbopmam oOyueHuU B Y HUBEPCUTETE.

3.3.8. Buecenne nannsix B cuctemy ©@PJIO.

3.3.9. Pacuer II€JarOTMIeCKON Harpys3ku JUIA
npodeccopcKo-NpenojaBaTeaIbCKOro COCTaBa.

3.3.10. YuacTue B KOMHCCHUU II0 MEPEBOAY CTYJICHTOB HAa BaKaHTHbBIE
OIOKETHBIE MECTA.

3.3.11. YyacTue B BOCCTAHOBUTEIBHONM KOMUCCUN Y HUBEPCUTETA.

3.3.12. YyacTue B TMPOBEACHHM IUIAHOBBIX ayJWTaX CTPYKTYPHBIX
NOAPA3AEICHUN Y HUBEPCUTETA.

3.4 YdeTHO-uH(popManHOHHAS PYHKIUSA

34.1. Pacder W KOHTpPOJIb TOYACOBOM  HAarpy3ku MpOQeccopcKo-
[IPEN0AAaBATEILCKOTO COCTABA.

3.4.2. Obecrieuenue HaIJICKAIIIETO O(bOpMJICHI/IH JTOKYMCHTOB 1o
pacmpesieieHni0 y4eOHON Harpy3ku M IITaTa IeJIarori4eckux pabOTHUKOB,
OTHOCSIIIMXCS K MPO(PECCOPCKO-MPENoaaBaTeIbCKOMY COCTaBY, HCXOs U3 YUEOHOMH
Harpy3Ku Ha y4eOHBIH ro.

3.4.3. Yyactue B pa3paboOTKe, HKCIUTyaTallud U peau3alyy MpOrpaMM II0
COBEPILIEHCTBOBAHUIO OpraHU3alMi Y4eOHOTo MmpoIiecca.

3.4.4. Okazanue METOINYECKOU U I/IH(bOpMaHI/IOHHOI‘/’I MMOMOIIH
no/ipa3/iefiecHusiM Y HUBEPCUTETA B paMKaX KOMIIETEHIIMM Y 4eOHOro OT/ena.

3.4.5. Koopaunanus paboTsl kadeap B paMkax yueOHOro mpoiiecca.

3.5. KourpoabHas pyHKUMSA

3.5.1. OcymiecTBaeHNE KOHTPOJS 32 BBIMOJHEHUEM BCEX 00ECTICUMBAIOIINX
y4eOHBIN MPOLECC MIIAHOBBIX TOKYMEHTOB;

3.5.2. OcyuiecTBiieHHE KOHTPOJs 3a BbinosHeHUeM lIpaBui, Ilonoxennii n
JPYrUX HWHCTPYKTUBHBIX JOKYMEHTOB, PErJIaMEHTUPYIOIUX JCATEIBHOCTD
VYHuBepcurtera B paMkax QyHKIHN yrpaBiIeHuUs;

3.5.3. KoHTpoap 3a CBOEBPEMEHHBIM M TNPABUIBHBIM COCTaBICHUEM
pacnucaHuil 3a4eTHO-IK3aMEHAIIMOHHBIX CECCHM 11 O0y4arolmuxcs 3a0yHOU
dbopmbl 00ydeHUS, a TaKKe TPaPUKOB MPOXOXKICHUS TOCYTAPCTBEHHON UTOTOBOM
aTTecTaluy;

3.5.4. OcylecTBIEHHE KOHTPOJS 32 CBOEBPEMEHHBIM U PETYISPHBIM
NPEACTABICHUEM  CBEJACHHMM M CIpPaBOK MO  y4yeOHOM  JIESITeNIbHOCTH
IOJpa3/ACICHUsMU Y HUBEPCUTETA;



3.5.5. OcyllecTBICHHE KOHTPOJIA 32 CBOEBPEMEHHBIM M IOJHBIM
BBINIOJIHEHUEM  [0YacOBOM  HArpy3kKd  MpoQeccOpCKO-MPENno1aBaTesIbCKuM
COCTaBOM,;

3.5.6. OcyliecTBI€HUE KOHTPOJISI 3a TMPABWIbHBIM pPAcCue€TOM Y4YeOHOMU
Harpy3kd, B TOM 4YHCIICE TPU O(DOPMIICHHH COBMECTHUTEILCTBA MPOQECCOPCKO-
MPENnoJaBaTeIbCKOI0 COCTaBa.

4. OTBETCTBEHHOCTD

4.1. Bcro MOJIHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 CBOEBPEMEHHOE M KauECTBEHHOE
BBIMIOJIHEHHE  Y4eOHbIM  OTHeloM  (QYHKIUMHA M UCHOJb30BaHUE  IPaB,
IpeyCMOTPEHHBIX HacTosAM [lonoskenneM, HeceT HayallbHUK Y4eOHOTro OT/Aena.

4.2. CreneHbp OTBETCTBEHHOCTH JPYTUX COTPYJHUKOB  YIIPABIICHHUS
YCTaHaBIMBAETCA JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLUSAMH.

5. 3AK/IIOYUTEJIBHBIE NOJIOKEHUSA

5.1. Hacrosimiee IlonokeHue BCTymaeT B CHIy C JaTbl YTBEP>KICHUS
PEKTOPOM MOCie 00CYKIEHUS U MIPUHATUS HA YYEHOM COBETE Y HUBEPCUTETA.

5.2.I3meHeHus U AoNONHEHUs B HacTosiee [lonokeHre BHOCSTCS B TOM K€
NOPSIAKE, YTO U MPUHSITHUE.



