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1. Назначение и область применения

1.1. Настоящее Положение об условиях и порддке зачисления
экстерноВ В ФгБоУ вО спбгувМ (далее УнивЬрситет) явJUIется
основным лок€Lльным нормативным актом, регламентирующим порядок
зачислени,I экстернов в Университет для прохождения промежуточной иlипи
государСтвенной итоговой аттестации по образоватеJIъным процраммам
б акалавр иат а ) про|раммам специ€uIитета и процраммам магистр атуры.

1,2, Требования настоящего Положения обязательны Для всех
сотрудников 1"rебных подразделений Университета.

2. Нормативные ссылки

2,|, ПрИ разработке данного Положения использованы следующие
нормативные правовые акты: Федера-тlьный Закон (об образовании вРоссийсКой Федерации) от 29.|2.2о{2 r. J\Ъ273-ФЗ; прик€в МинобрнаукиРоссии от 05.04.2017 г. Ns 301 кОб утверждении Порядка организации иосуществления образователъной деятельности по образовательным
программам высшего образования - программам бакал u"priu, программам
специалитета, программам магистратуръD; федералъные государственные
образовательные стандарты высшего- образования по специ€tльностям
(направлениrIм подготовки), реализуемым в Университете; Устав ФгБоу воспбгувм; локальные нормативные акты, регламентирующие организацию
и обеспечение у"rебного процесса в Универс"rara.

3. Общие положения

3. 1 . Экстерны лица, зачисленные в Упиверситет на имеющуюгосударственную аккредитацию основнуЮ профессионЕtпьнуюобразовательную программу высшего обрЬо"u""" 
, : проlраммубакалавриатц про|рамму специ€tлитета, программу магистратуры (далее -образовательная программ а или вместе обрЬо"чrельные программы) дляпрохождения промежуточной и (или) государственной 

"rо.о"ой 
urr..ruцr".

3,2, С МОМеНТа ЗаЧИСЛеНИЯ В Уни"aр""Ъa, для прохождения аттестатIииэкстерны пользуются академическими правами и несут обязанностиоб1"lающихся, предусмотренные Уставом и иными локалъныминормативными актами Университета.
З.3. Прохождение промежуточной

аттестаций по проIраммам высшего
осуществляется на безвозмездной основе.

и государственной итоговой
образования в Университете



4. Порядок зачисления и прохождения экстернами
прOмежуточной аттестации

4.1. ПрИем лица В Университет в статусе экстерна для прохождения
промежуточной аттестации осуществляется два раза в год (в нойре и марте
текущего года) на основании его личного зая'вления (приложение .пlь1,
которое является неотъемлемой частью настоящего положения), подаваемого
в деканат соответствующего факультета Университета, к которому
прилагаются следующие документы :

- копия документа, удостоверяющего личность;
- копиядокументаоб образовании государственного образца:
А) при зачислении экстерном по проIраммам бакалu"р"й и специ€Lлитета- докуМента, подтверждающего полrIение среднего общего образования

либо среднего профессион€UIъного образов urrri
Б) при зачислении экстерном по про|раммам магистратуры - документа,

подтверждающего пол}чение высшего образования любого уровня;- 4 фото 3х4;
- справка./диплом установленного образца, подтверждающий

прохождение промежуточной аттестации в другой образователъной
организации, с приложение копии лицензии на осуществление
о бразователъной деятелъности;

- ДОКУМеНТЫ, ПОДТВеРЖДаЮЩИе ОГРаНИЧеННЫе ВОЗМожности здоровья
или инВ€lлидностъ, С заявлениеМ О созданиИ специ€lльных условия при
проведении аттестаций (при необходимости).

4.2. Промежуточная аттестация экстернов проводится в сроки,
установленные к€Lлендарным учебным графиком и уrебным пJIаном
соответствующей образовательной программы. Учебный план размещаетсяна сайте Университета и находится в открытом доступе.4,з. ,щеканат факультета вносит проект распоряжения первого
проректора (проректора по уrебно-воспитате.гlъной рЪОоr.) о формиро"u"""соответствующей аттестационной комиссии для пришIтия решения озачислении лица в качестве экстерна В : Университет. Решение
аттестационной комиссии оформляется протоколом (приложение м 2 кнастоящему положению, которое явJUIется неотъемлемой его частью),
хранящимся в личном деле экстерна. Личное дело экстерна хранится в
деканате соответствующего факультета, и после отчисления обучающегося
передается в архив Университета.

4,4, На основании решения аттестационной комиссии деканат
факультета вносит проект прика:}а ректора о зачислении лица в Университетв качестве экстерна с указанием срока зачисления, соответствующего
факультета и курса С обязательными визами: ответственного секретаря
приемной комиссии, ведущего юрисконсулъта, начальника уrебного йд.оu,начальника отдела доу' первого проректора (проректьра по у^rебно_воспитательной работе).

4.5. Проведение промежуточной аттестации осуществляется в
J



соответствии с индивиду€rлъным }чебным планом экстерна, утверждаемым
ректOрOм Университета. Изменение и дOпOлнение индивидуальног; учебногоплана экстерна (в том числе сроков аттестации) утверждаются в аналогичном
порядке по представлению деканата факулътета.4,6, В случае необходимости ок€вания дополнительныхобразовательных услуг до прохождениrI промежуточной аттестации
оформлЯется догОвор об ок€ваниИ платныХ образоват.пu""r* у.оу" .оiй"о
ПоложеНию о порядке окЕвания платных образователъных услуг.

4,7, ,.ЩеКаНаТ фаКУЛЬТеТа фОРмирует личное дело экстерна, знакомит егос правоустанавливающими документами Университета, входящими вперечень ознакомления при поступлении (зачислении), выдает дляоформления согласие на обработку .r.р"о"-ьных данных по установленной
форме.

4,8, ,Щеканат факультета, на который зачисляется экстерн, после
подписания прик€tза о зачислении:

- по согласованию с 1"тебным отделом не позднее 14 календарных днейс момента зачислет{ия экстерна утверждает и выдает экстерну под росписъиндивидуальный учебный план, в том числе предусматривающий график
сдачи зачетов/экзаменов, защиты курсовых работ, отчетов по практике.

- знакоМит экстеРна с норМативныМи локЕtлЬными актами Университета,
регламентирующими образовательных процесс,

- оформляетзачетную книжку, выдает студенческий билет.
4,9, РеЗУЛЬТаТЫ ПРОХОЖДеНИrI промежуточноfr аттестации заносятся в

зачетную книжку экстерна.
4, 1 0, Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации поодной либо нескольким дисциплинам (модулям), практикам основной

профессиональной образовательной программы или непрохождение
аттестации в установленные сроки по неуважительным причинам признается
академической задолженно стью.

4.LL. Экстерны, имеющие академическую задолженность, вправепройти промежуточную аттестацию по соответствующим дисциплинам(модулям) не более 2 раз в сроки, установленные Университетом, в пределах
срока зачисления в экстернат. ,,

4,12, Экстерны, не ликвидировавшие академическую задолженность в
УСТаНОВЛеННЫе СРОКИ, СОГЛаСНО П. 4.10 НаСТОЯЩеГО Положения, отчисJUIются
из Университета за недобросовестное освоение образовательной программы
и индивиду€tлъного учебного плана.

4.|3. Экстернам, прошедшим промежуточную
проходившим государственную итоговую аттестацию,
форме, установленной в Университете.

5.1. Прием лица в Университет в статусе экстерна для прохождения

аттестацию и не
выдается справка по

5. Порядок зачисления
государственпой

и прохождения экстернами
итоговой аттестации



государственной итоговой аттестации осуществляется на основании его
личнOг0 заявления (приложение N9 1 к настоящему положению,
является неотъемлемой его частью), подаваемого в
соответствующего факультета Университета.

5.2. Государственная итогов.UI аттестациrI (да;lее _ гид) экстернов
проводится В сроки, установленные календарным учебным графиком и
учебным планом соответствующей образователъной программы длявыпускников Университета.

5,3. Порядок зачисления лица в качестве экстерна на Гид аналогичен
порядку, предусмотренному п. 4.З ., 4.4 настоящего Положения.

5,4, Щеканат факультета, на который зачисJUIется экстерн, после
подписания прик€lза о зачислении:

- знакомит экстерна с нормативными лок€шъными актами Университета,
регламентир}ющими образовательный процесс,

- совместно с учебным отделом выдает экстерну
учебный план под подпись в течение 2 

".д.пi,предусматривающий график прохождения ГИА;

которое
деканат

индивидуалъный
в том числе

_ опредеJUIет по согласованию с выпускающей кафедрой руководитеJUI
выпускной квалификационной 

работы; 
,i

_ прикzlзом по деканату факулътета, назначает руководителя выпускной
квалификационной работы;

- оформляетзачетную книжку, выдает студенческий билет.
5.5. В случаях, если согласно договору, экстерну кроме прохождениягиА окЕlзываются дополнительные обраrо"аrелъные консультационные

услуги, (услуги по руководству его курсовой или выпускной
квалификационной работой (по заявлению экстерна) иные образоватьо"""r.
услуги)' то окЕвание таких услуг осущестВляется В соответствие с
распорядителъными актами Университета.

5,б, В договоре, заключаемом с экстерном на окЕвание дополнительныхобразовательных услуг, ука:}ываются конкретные виды платных
образовательных услуг.

5,7, К государственной итоговой аттестации экстерн допускается при
условии выполнения индивидуzlльного учебного плана в полном объеме.

5,8, При прохождении экстерном государственной итоговой аттестации
результаты отражаются в протоколах заседаний государственной
экзаменационной комиссии, а также заносятся в зачетную книжку экстерна.

5,9, При успешном прохождении государственной итоговой аттестацииэкстерну выдается документ оý образовании и о квалификации
установленного государственного образца.

экстернам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию всвязи с неявкой по неуважителъным причинам либо 
"aудо"пaтворительнымир::l]i""тами ГИА, выдается справка по формЬ, установленной вуниверситете.

5.10. Иные
экстернов (в том

ситуации осуществления образовательного процесса
числе общего ,oro"onu проведения гиА, отчисление,



предоставление академического отпуска и т. п.) регламентируются
сOотвOтствующими лOкаJIъными нOрмативными актами Университета.

совершенствованием организации и планирования
процесса.

ФгБоу

связи с
образовательного

лист соглАсовАниrI

Разработано:

согласовано:

,Щолжность
должностного лица

Щекан факультета ветеринарной
медицины Щипакин М.В.

Щекан факулътета ветеринарно-
санитарной экспертизы Трушкин В.А.

Началъник отдела по качеству
Пристач Л.Н.

м Щолжностъ Ф.и.о.
должностного лица Подписъ

l. Первый проректор 1.rрор"кrор .rо
учебно-воспитательной работе)

Померанцев Щ.А. й[
2.

Проректор по науке и
международным связям Карпенко Л.Ю. %/<

3. FIачалъник учебного отдела Хабарова Л.Е. aБ-J
4.

Начальник отдела до"у.о"с*оЙ
подготовки и профориентации Виданова М.А. ,ry

5.
Начальник отдела

дополнительного образования Парфенов А.Н.

6.
Председателъ студенческого

совета Крумкина К.А.

7. Ведущий юрисконсульт Рябова С.Н. %rkг-Ц

j\lb
Подпись

1. Q-'Yr,
2.

-а"/
a
J. g*Ь



Фамилия
Имя

Приложение J\Ъ 1 к Положению
об условиях и пOрядк0 зачиспения экстернOв

в ФГБоУ Во СПбГУВМ

Форма заявления о прикреплении в качестве экстерна

Ректору ФГБОУ ВО СПбГУВМ
А.А. Стекольникову
И.О.Фамилия]

Гражданство_

Когда выдан: (( _
Кем выдан:

отчество
Пол

,.Щокумент, удостоверяющий личность

Щата рождениrI
снилс

г.

Адрес постоянной регистр ации: страна индекс
Адрес проживания: страна индекс
телефон: e-mail:

заявление

Прошу зачислитъ меня в федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение ""r.-."о образования кСанкт-Петербургский
государственный университет ветеринарной медицины)) в качестве экстернаи допустить к прохождению промежуточной аттестации / государственной
итоговой аттестации по направлению подготовки / специ€tльности

(коd u HauMe+oBaHlte направлеttuя поDzоmовкu uлч спецuальносmu)
для

О себе сообщаю следующее:
Окончил(u) u_ году учебное заведение

(dаmа вьtDачu)Общий трудовой стаж к моменту поступления в Университет (если есть):_ лет,
мес.; выполняемая работа

(н аuли е н о в ан ue пр е d п р u я,muя, ор 2ан u з ац"", а Б *Б" rо120 г.))

(поdпuсь зая.вumеля)



с лицензией на право осуществления образователъной деятельности,
СВИДеТеЛЬСТВOМ 0 ГOСУДаРСТВеННОЙ аККРеДитации, Уставом Университета,
Положением об условиях и порядке зачислениrI экстернов в ФГБоу во
спбгУвм, Правилами внутреннего распорядка дня обучающ ихся
ознакомлен (а):

(поdпuсь заявumеля)

согласен(а) на обработку своих персон€lльных данных
(поdпuсь заявumеля)

щостоверностъ указанных сведений подтверждаю.

Щокументы приняты: (( )) 2О г.

Подпись ответственного лица
деканата факультета [И.О.Фамилия]

(поdпuсь)



Приложение Ns 2 к Положению
об условиях и ll0рядк0 зачисления экстернOв

в ФГБоУ Во СПбГУВМ

Форма протокола заседания аттестационной комиссии
о зачислении в качестве экстерна

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА
РОССШZСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федералъное государственное бюджетное образователъное )п{реждениевысшего образования ксанкт-петербургский государственный университет
ветеринарной медицины))

протокол
заседания аттестационной комиссии о зачислении в качестве экстерна(-)) 20_ г. Ns

г. Санкт-Петербург

Председатель: И.О.Фамилия]

И.О.Фамилия]Секретарь:

Присутствов€tли: [количество человек, инициалы, фам илииучастников
комиссии]

ПОВЕСТКА !FUI:
1. О зачислении в качестве экстерна _

(Ф алluл uя И. О. п р еtпен d ен пt а)
для прохождения

(пролlеэtсуп.tочн ой аmmесmацuч / ГИ,4)

на образовательную программу

ДОКЛАДЧИК:
[должность, И.О. Фамилия]

СЛУШАЛИ:
[и.о. Фамилия - изложение содержания доклада]

ВыСТУПИЛИ
и.о. Фамилия, должность - содержание выступления]

ПОСТАНОВИЛИ:



(перечень документOв, представленных претенде"*r; *r.естационных
испытаний решено:

1. Перезачесть:
1) дисциплиЕу с оценко
и т.д.
2. Отказать в перезачете:
1) дисциплины
ит.д.
з. Определить академическую разницу в составе:
1) дисциплины
и т.д.
4. Рекомендовать / не рекомендоватъ

(Ф a,l,t t tлuя И. О. пр е пl е н d е н m а)К зачислениЮ В ФгБоУ вО спбгувМ В качестве экстерна на срок
(определяется от 1 до бмесяцев).

по причине.

Председатель комиссии

члены комиссии

Секретарь комиссии

(поdпuсь)
И.О.Фамилия]

И.О.Фамилия]

И.О.Фамилия]

(поdпuсь)

(поdпuсь)
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