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	от
	

	
	(фамилия)

	
	(имя, отчество)

	
	(наименование должности)

	
	

	
	(наименование структурного подразделения)



					
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

	            В связи с производственной необходимостью, прошу внести изменения в штатное расписание     ___________________________________________________________________
(наименование кафедры, структурного подразделения, отдела)
________________________________________ с «_____» _______________________ 20___ г.
1. Ввести    __________________________________________ ставка   _______  
                                        (должность, ученая степень, ученое звание)
___________________________________________________________ ставка   _______ 
                                        (должность, ученая степень, ученое звание)

2. Исключить    _______________________________________________ ставка   _______  
                                         (должность, ученая степень, ученое звание)
___________________________________________________________ ставка   _______ 
                                        (должность, ученая степень, ученое звание)


	
	
	
	

	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«         »
	
	
	20    
	г.

	


	
	

	

СОГЛАСОВАНО:

	
Начальник учебного отдела



	(подпись)
	
	          (расшифровка подписи)

	«______»
	
	
	
	20     
	г.
	

	

Изменения внесены

«________» _____________________ 20______г.



	    (должность)
	
	    (подпись, расшифровка подписи)



ФГБОУ ВО  СПб ГУВМ
